ZLOBEK MIEJSK)
w CZELADZI
ul, Ss-lecia' P3R21;2 %5‘-652% Czeleds
tel. . .
NIP 625.97.77.650 REGON 240986133 Zarzadzenie nr 3/2016

Dyrektora Ztobka Miejskiego w Czeladzi
z dnia 18.01.2016r.

W sprawie: wprowadzenia do stosowania PROCEDURE WEWNETRZNA EGZEKWOWANIA
NALEZNOSCI CYWILNOPRAWNYCH Zt OBKA MIEJSKIEGO W CZELADZI

Na podstawie:
e art.42 ust.5 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pdin. zm.)

e 8§16 pkt.4 Regulaminu Organizacyjnego Ziobka Miejskiego w Czeladzi wprowadzonego Zarzadzeniem
Dyrektora nr 12/2015 z dnia 09.09.2015r.

Zarzadzam, co nastepuje

§1

Woprowadza sie do stosowania Procedure wewnetrzng Egzekwowania Naleznosci
Cywilnoprawnych Ztobka Miejskiego w Czeladzi.

§2

Nadzér nad wykonaniem powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.

DYR E
Zlobka MlejSkl ow IdZI

mgr Jola Baranska
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a podstawie:
¢  §16 pkt.4 Regulaminu Organizacyjnego Zlobka Miejskiego w Czeladzi wprowadzonego Zarzadzeniem
Dyrektora nr 12/2015 z dnia 09.09.2015r.
e art.42 ust.5 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pbin.
zm.)

§1.

Ilekroé¢ w procedurze jest mowa o:

Wierzycielu (Gmina) — oznacza Dyrektora Ztobka Migjskiego

Dluzniku — oznacza to rodzica dziecka lub opiekuna prawnego, obowigzanego do
uregulowania wobec wierzyciela zobowiazania pieni¢znego wynikajgcego z istniejgcego
miedzy nimi stosunku prawnego (zawarta umowa na korzystanie Ztobka miejskiego) oraz
kontrahenta $wiadczacego ushugi na rzecz placowki.

Naleznosci — rozumie sie przez to tacznie naleznosé gtoéwna ( optata stala plus optata za
zywienie) i odsetki, przypadajgce w Ztobku Miejskim w Czeladzi

Egzekucji sadowej — — rozumie si¢ przez to ogol czynnoéci faktycznych i prawnych
zmierzajacych do odzyskania wymagalnych naleznosci;

Egzekucji komorniczej — — rozumie sig przez to ogot czynnosci faktycznych i prawnych
zmierzajacych do odzyskania wymagalnych naleznosci, stwierdzonego prawomocnym tytutem
wykonawczym.

Dyrektor jednostki — oznacza to dyrektora Ztobka Miejskiego w Czeladzi

Gléwnego ksiggowego — oznacza to gléwnego ksiggowego Ztobka Miejskiego w Czeladzi

1. Dyrektor jednostki jako osoba odpowiedzialna za realizacje dochodéw w jednostce
zleca prowadzenie biezgcej kontroli realizacji naleznosci Glownemu Ksiggowemu.

2. Dyrektor Ztobka w przypadku braku wplaty ze strony rodzicéw za korzystanie ze
Zlobka we wskazanym terminie zgodnie z zawartg umowa. W pierwszej kolejnosci
upomina go ustnie, telefonicznie lub e-mailem o koniecznos$ci uregulowania
naleznodci. W przypadku braku wplaty naleznosci wysyla poczta do dluznika
wezwanie do zaplaty, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wg zalgcznika nr 1 do
niniejszej procedury, bezwzglednie:

a) W przypadku naleznosci ptatnych miesigcznie — niezwlocznie po uplywie jednego
pelnego okresu platnosci,

b) zasady i tryb udzielenia ulg w splacie naleznosci pieni¢znych o charakterze
cywilno — prawnym reguluje Uchwata Rady Miejskiej w Czeladzi Nr
LXIII/1115/2010 z 25 lutego 2010r. ze zmianami wprowadzonymi Uchwala Nr
XVI1/183/2011 z dnia 22.08.2011r.

3. Glowny Ksiggowy lub pracownik na zlecenie Dyrektora Zlobka sporzadza wezwanie
w dwoch egzemplarzach, oryginal otrzymuje dhuznik (rodzic), kopia wraz z
potwierdzeniem odbioru pozostaje w aktach jednostki.

4. W przypadku naleznosci, ktorej wysoko$¢ nie przekracza 10,00 zt naleznosci gléwnej,
nie uruchamia sie windykacji na drodze postgpowania sagdowego.

5. W przypadku braku zaplaty przez dluznika (rodzica) naleznosci we wskazanym

terminie w upomnieniu, wierzyciel niezwlocznie przesyta dokumentacj¢ do Radcy
Prawnego Urzedu Miasta celem rozpoczecia procedury egzekucji naleznosci na drodze
postepowania sadowego. Dokumentacja winna zawierag:



10.

11.

12,

a) pismo dyrektora jednostki wg zalgcznika nr 2,

b) kserokopie umowy zawartej pomiedzy Dyrektorem Zlobka a rodzicem (w 3
egzemplarzach)

¢) kserokopie wystanego upomnienia wraz z potwierdzeniem odbioru (w 3
egzemplarzach).

Przed zlozeniem pozwu Radca Prawny kieruje pismo do dyrektora o wydanie

dyspozycji w sprawie przekazania oplaty sadowej na wskazane konto bankowe.

Dyrektor poleca dokonanie przelewu gléwnemu ksiggowemu.

Po otrzymaniu sagdowego nakazu zaplaty dla dtuznika i braku nadal wplaty naleznosci

dyrektor jednostki wysyla wezwanie do zaplaty wg zatacznika 3.

Dalszy brak wplaty naleznosci w okreslonym terminie zaptaty w wezwaniu, powoduje

na wniosek dyrektora jednostki wszczecie postepowania komorniczego.

Przed zlozeniem wniosku o wszczecie postgpowania komorniczego, dyrektor jednostki

analizuje sytuacje dtuznika i jego mozliwosci splaty naleznosci. W przypadku, gdy

dyrektor jednostki posiada wiedze, ze w postepowaniu komorniczym nie uzyska si¢

kwoty wyzszej od kosztéw postgpowania lub wszczecia egzekucji byloby bezcelowe

wobec stwierdzenia, ze kwota uzyskana z egzekucji nie pokrywalaby kosztow

egzekucyjnych sporzadza wniosek o umorzenie naleznosci i kieruje go do Burmistrza

Miasta Czeladz.

W przypadku braku przeslanek do umorzenia naleznosci, dyrektor jednostki

przygotowuje wniosek o wszczgcie egzekucji komorniczej, ktéry sktada w kancelarii

Urzedu Miasta.

W postepowaniu komorniczym moze nastapi¢ zaspokojenie wierzytelnosci lub

umorzenie postepowania komorniczego bez zaspokojenia wierzytelnosci.

W przypadku umorzenia postepowania przez komornika, dyrektor jednostki sporzadza

wniosek o umorzenie naleznosci, w przypadku zaspokojenia wierzytelnosci w

postepowaniu komorniczym uznaje sie, ze procedura egzekucji naleznosci zostala

zakonczona.




Zatgcznik nr 1 do

Procedury wewngtrznej egzekwowania
naleznosci

cywilnoprawnych

adres
e
WEZWANIE DO ZAPLATY
Ztobek Miejski w Czeladzi wzywa Pania/ Pana ..............coeeevviiniiiiiiinniiiiiiniiiiiiinnnenninns

w trybie natychmiastowym do uregulowania naleznosci z tytulu pobytu dziecka
................................................... w Ztobku Miejskim w Czeladzi w dniach

W kwocie
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.............................................

podpis i pieczg¢ Glownego Ksiggowego

...........................................

podpis i piecze¢ Dyrektora Ztobka Miejskiego

WeronilkialBorowiecka
KTE008



Jtrzymuja:
1.  Diuznik — Rodzic
2. Zlobek Migjski w Czeladzi
Zalgeznik nr 2 do
Procedury wewngtrznej egzekwowania
naleznosci
cywilnoprawnych

Radcy Prawni
Urzedu Miasta CzeladZ

Zlobek Miejski w Czeladzi przekazuje w zalaczeniu dokumentacje dluznika w celu
skierowania sprawy na droge postepowania sadowego.

Jednocze$nie przekazujemy oplate sadowa do ztozonego wniosku o wydanie nakazu zaplaty
dla  Pana/  Pani  c.oeeeeeeieiiiiiiiiri e veve... rodzica  dziecka

................................................. uczeszczajacego  do Zlobka w  okresie

Kwota, ktora pozostaje do zaplaty to:

Oplata stala: ..o

Oplata za wyzywienie: .................

Odsetki: R

Koszty upomniefl:  ....oeoeeenennns

Razem:

(STOWRIE. s ST R T )

.............................................

podpis i piecze¢ Glownego Ksiggowego

............................................

podpis i pieczg¢ Dyrektora Zlobka Miejskiego

CzeladZ, N ......oovvvenneiinneee et

Zalgezniki:
1) Kserokopia umowy z rodzicem (3 egz.)
2) Kserokopia upomnienia wraz z potwierdzeniem odbioru (3 egz.)
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T-2008



Jtrzymuja:
1. Radcy Prawni Urzgdu Miasta Czeladz
2. Ziobek Migjski w Czeladzi

Zalacznik nr 3 do
Procedury wewngtrznej egzekwowania
naleznosci
cywilnoprawnych
imig i nazwisko rodzica
adres
migjscowosé
& Zlobek Miejski w Czeladzi Stosownie do prawomocnego nakazu zaplaty Sadu Rejonowego

W ermusmanven s oamnommasn b ZdANIA. o , Sypnatura akt ... oo o ,
wzywamy do zaplaty zasadzonej Kwoty:..............con wraz z
ustawowymi odsetkami zwloki liczonymi od dnia ... do dnia
zaplaty naleznosci giéwnej oraz Kwoty .........ocooiiiiiii

zasgdzonej tytulem zwrotu kosztow zastgpstwa procesowego.

Powyzsze kwoty nalezy wplaci¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego wezwania na
rachunek bankowy Ztobka Miejskiego w Czeladzi pod rygorem skierowania sprawy na droge
egzekucji komorniczej, co spowoduje dodatkowe koszty.
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.............................................

podpis i piecze¢ Glownego Ksiggowego

............................................

podpis i piecze¢ Dyrektora Ztobka Miejskiego




dtrzymuja:
1. Diuznik — Rodzic
2. Ziobek Miejski w Czeladzi



