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: Zarzadzenie Nr °2 Z /2017
Dyrektora Zlobkat Miejskiego w Czeladzi
z dnia \(. 1%..2017r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Zlobku Miejskim w Czeladzi

Na podstawie art 26 i 27 ustawy z dnia 29.11.1994r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r.,

poz. 1047 ze zm.) oraz Zarzadzenia Dyrektora Ztobka Miejskiego w Czeladzi nr 6/2016 z dnia 09.02.2016r.
w sprawie : wprowadzenia do stosowania Instrukcje gospodarki majatkiem trwatym inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Ztobku Miejskim w Czeladzi oraz Fili Ztobka

§ 1.
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Ztobku Miejskim w
Czeladzi, w tym droga:
spisu z natury:
1. druki $cistego zarachowania

. pisemne potwierdzenie stanéw sald od kontrahentéw:

1. $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych
2. rozrachunki z dostawcami

weryfikacja danych ewidencyjnych ze stanem wynikajacym z dowodéw ksiegowych:
grunty ( konto 011 )

wartos$ci niematerialne i prawne ( konto 020 )

rozliczenia z tyt. dochodow budzetowych ( konto 221 )

naleznosci i zobowigzania z tytulu budzetu ( podatki konto 225 )

naleznosci i zobowigzania z tytuléw publiczno — prawnych (ZUS konto 229 )
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw ( wynagrodzenia konto 231 )
pozostale rozrachunki z pracownikami ( konto 234 )
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w terminie od dnia 11.12.2017r. do dnia 15.01.2018r.

§ 2.
Powoluje komisje inwentaryzacyjng bedaca jednoczesnie zespotem spisowym w skladzie:
1. Monika Rycerz— przewodniczacy
2. Marlena Wawrzen— cztonek
3. Barbara Kostecka— cztonek

§3.

Cztonkéw komisji i zespoldw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 4.

Zobowigzuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do przedtozenia protokotu z zakonczonej inwentaryzacji.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 22/2017
z11.12.2017

Harinonogram czynno$ci inwentaryzacyjnych

czynno$¢ termin osoba odpowiedzialna
Powotanie komisji inwentaryzacyjnej 11.12.2017 Dyrektor jednostki
Powotanie i przeszkolenie zespotéw spisowych | 11.12.2017 Dyrektor jednostki
Spis z natury 11.12.2017 -15.01.2018 | Czlonkowie zespotdéw spisowych

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

do 20.01.2018

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej

Protokot z rozliczenia wynikow inwentaryzacji

do 20.01.2018

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej

Wycena spisanych skiadnikow do 20.01.2018 Osoba odpowiedzialna
Inwentaryzacja drogg uzgodnienia sald 15.12.2017 -15.01.2018 | ksiggowos¢
Inwentaryzacja droga weryfikacji 15.12.2017 -15.01.2018 | ksiegowo$¢
Sporzadzenie protokotu r6znic do 20.01.2018 ksiegowo$¢

Wyjasnienie przyczyn wystepujacych réznic

do 25.01.2018

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej

Sporzadzenie protokotu rozliczenia réznic

do 31.01.2018

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

do 05.02.2018

Dyrektor jednostki

Ksiegowanie roznic

do 10.02.2018

ksiegowos¢




