
 

Zarządzenie nr 01/2024 

Dyrektora Żłobka Miejskiego w Czeladzi 

z dnia 2 stycznia 2024 r.  

w sprawie: norm przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego 

oraz zwrotu kosztów za zakup okularów korygujących wzrok w Żłobku Miejskim w Czeladzi. 

Na podstawie art. 2376-23710 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. 

z 2023 r. poz. 1465 oraz Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 październik 

2023 roku zmieniające rozporządzenie w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy na stanowiskach 

wyposażonych w monitory ekranowe ( Dz. U. 2023 poz. 2367). 
 

 

zarządzam co następuje: 

§1. Ustala się normy przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego, 

jak również zwrot kosztów za zakup okularów korygujących wzrok w Żłobku Miejskim w Czeladzi. 

§ 2. 1. Pracownicy uprawnieni do przydziału odzieży i obuwia roboczego oraz środków ochrony 

indywidualnej nabywają prawo do ich otrzymania z dniem nawiązania stosunku pracy. Tabela norm 

przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego stanowi załącznik nr 1 

do niniejszego Zarządzenia.  

2. Okres użytkowania odzieży i obuwia roboczego liczy się od dnia ich faktycznego pobrania.  

3. Urlop bezpłatny pracownika zatrudnionego na umowę o pracę lub inna długotrwała 

nieobecność w pracy (powyżej 30 dni z wyłączeniem urlopu wypoczynkowego) powoduje 

wydłużenie okresu używalności odzieży i obuwia, o czas równy nieobecności w pracy.  

§ 3. Pobranie przez pracownika środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego 

ewidencjonowane jest w karcie ewidencji przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży 

i obuwia roboczego stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia.  

§ 4. W razie utraty lub zniszczenia środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego, 

pracodawca jest zobowiązany wydać niezwłocznie pracownikowi inne środki ochrony 

indywidualnej, odzież lub obuwie robocze. Podstawą wydania nowej odzieży lub obuwia roboczego 

jest wypełniony i zatwierdzony protokół zniszczenia lub utraty przydzielonych pracownikowi 

środków stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.  

§ 5. 1. Podstawa zwrotu kosztu zakupu okularów: 

1) Zwrot kosztu zakupu okularów dotyczy pracownika zatrudnionego na stanowisku wyposażonym 

w monitor ekranowy; 

2) Zwrot kosztu zakupu okularów dotyczy pracownika, któremu w trakcie badań okulistycznych 

prowadzonych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej, lekarz zalecił okulary korygujące wzrok 

podczas pracy przy obsłudze monitora ekranowego.  

3) Ustalono minimalne wymagania będące podstawą do zwrotu kosztów zakupu okularów 

korekcyjnych:  

a) zaświadczenie lekarza medycyny pracy o potrzebie stosowania okularów korygujących wzrok 

podczas pracy przy obsłudze monitora ekranowego,  



b) oryginał rachunku (faktury) dokumentujący zakup okularów korygujących wzrok, wystawiony 

na nabywcę: Miasto Czeladź oraz odbiorcę: Żłobek Miejski w Czeladzi ze wskazaniem cen 

w  rozbiciu na szkła korekcyjne, robociznę oraz oprawki.  

§ 6. 1. Zwrot kosztów zakupu okularów korekcyjnych obejmuje:  

a) koszt robocizny i szkieł oznaczonych przez lekarza w wysokości 100% poniesionych kosztów,  

b) zwrot za oprawy w wysokości do 300 zł.  

2. W razie konieczności wymiany szkieł okularów korygujących wzrok w okresie krótszym niż 

termin 3 lat, udokumentowanej zaleceniem lekarza podczas badań okulistycznych przeprowadzonych 

w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej, pracownikowi przysługuje zwrot kosztów szkieł i ich 

wymiany (robocizna), bez kosztu oprawek. 

§ 7. Traci moc Zarządzenie nr 1/2017 Dyrektora Żłobka Miejskiego w Czeladzi z dnia 

13.01.2017 r. w sprawie: wprowadzenia „Tabeli norm przydziału środków ochrony osobistej, 

odzieży, obuwia roboczego przysługującego pracownikom żłobka na poszczególnych stanowiskach 

pracy oraz okresy ich używalności”. 

§ 13. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

            DYREKTOR  

ŻŁOBKA MIEJSKIEGO W CZELADZI 

              mgr Jolanta Barańska 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr. 1 do Zarządzenia nr 1/2024 

Dyrektora Żłobka Miejskiego w Czeladzi  

z  dnia 02.01.2024 r. 

  

T A B E L A          N O R M 

przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego 

dla pracowników zatrudnionych w: 

ŻŁOBKU MIEJSKIM W CZELADZI 

L.p. Stanowisko pracy Zakres wyposażenia 

R – odzież i obuwie robocze 

O – ochrony indywidualnej 

Przewidywany 

okres używalności 

1. Starsza Opiekunka/  

Pielęgniarka 

R – fartuch 

R – spodnie 

R – obuwie  

24 miesiące 

24 miesiące 

24 miesiące 

 

2. Opiekunka R – fartuch 

R – spodnie 

R – obuwie 

24 miesiące 

24 miesiące 

24 miesiące 

 

3. Pokojowa R – fartuch 

R – spodnie 

R – obuwie 

O – czepek 

O – rękawice gumowe 

24 miesiące 

24 miesiące 

24 miesiące 

24 miesiące 

do zużycia 

4. Konserwator R – ubranie robocze  

R – obuwie robocze (sk/gum) 

R – koszula flanelowa 

O – nakrycie głowy 

O – maska ochronna  

O – okulary p/odpryskowe gogle 

 

24 miesiące 

24 miesiące 

24 miesiące 

do zużycia 

do utraty cech 

ochronnych i 

stosowania zgodnie 

z występującymi 

zagrożeniami 

5. Dyrektor O – okulary profilaktyczne do pracy przy 

komputerze 

36 miesięcy 

zgodnie z 

zaleceniem 

lekarskim 

6. Zastępca Dyrektora O – okulary profilaktyczne do pracy przy 

komputerze 

36 miesięcy 

zgodnie z 

zaleceniem 

lekarskim 

7. Główny Księgowy O – okulary profilaktyczne do pracy przy 

komputerze 

36 miesięcy 

zgodnie z 

zaleceniem 

lekarskim 

9. Specjalista ds. kadr 

i płac 

O – okulary profilaktyczne do pracy przy 

komputerze 

36 miesięcy 

zgodnie z 

zaleceniem 

lekarskim 

R – odzież, obuwie ochronne 

O – środki ochrony indywidualne



Załącznik nr. 2 do Zarządzenia nr 1/2024 

Dyrektora Żłobka Miejskiego w Czeladzi  

z  dnia 02.01.2024 r. 

 

KARTA EWIDENCJI PRZYDZIAŁU ŚRODKÓW OCHRONY INDYWIDUALNEJ, ODZIEŻY I OBUWIA ROBOCZEGO 

Imię i nazwisko: …........................................................................................................................................  

Stanowisko: ................................................................................................................................................... 

Data rozpoczęcia pracy: …………………………………………………………………………………… 

 

L.P. NAZWA 

PRZEDMIOTU 

OKRES 

UŻYWALNOŚCI 

JEDNOSTKA 

MIARY 

(SZT./PARA) 

DATA 

POBRANIA 

DATA 

ZDANIA 

ILOŚĆ POTWIERDZENIE DATA 

LIKIDACJI 

PRZYCZYNA 

ODBIORU ZDANIA 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 



Załącznik nr. 3 do Zarządzenia nr 1/2024 

Dyrektora Żłobka Miejskiego w Czeladzi  

z  dnia 02.01.2024 r. 

 

 

 

 

………………………………………………… 

Pieczęć zakładu 

 

PROTOKÓŁ ZNISZCZENIA 

PRZEDMIOTÓW WYPOSAŻENIA 
 

 

 

 

 

………………………………………………………………………….. 

Nazwisko i imię pracownika 

 

 

……………………………………………… 

Stanowisko 

 

Wyszczególnienie rodzaju wyposażenia 

 

Opis uszkodzenia - zniszczenia 

Rodzaj przedmiotu Ilość Data pobrania 

    

    

    

 

……………………… 

Wystawił 

 

………………….. 

Data 

 

……………….. 

Sprawdził 

 

……………….. 

Data 

 

………………………………. 

Zatwierdził 



 


