WYKAZ REJESTROW, EWIDENCJI, ARCHIWOW W ZtOBKU MIEJSKIM W CZELADZI

L.p.|Nazwa rejestru, ewidencji, archiwoéw

1. |Dokumentacja finansowo-ksiegowa

2. |Dokumentacja kadrowa

3. |Dokumentacja w zakresie gospodarki materiatowej

4. |Dziennik korespondencji wychodzacej i przychodzacej
5. |Ewidencja petnomocnictw i upowaznien kierownika jednostki
6. |Ewidencja upowaznien, w tym do przetwarzania danych osobowych (RODO)
7. |Ewidencja wejs¢ do ztobka

8. |ldywidualne karty wyposazenia pracownikéw w odziez ochronng, okulary.
9. |Instrukcje

10. |Kartoteki ilosciowe

11. |Karty charakterystyki srodkdw chemicznych

12. |Karty wydania art. Srodkéw chemicznych

13. |Ksigzka kontroli

14. |Ksigzka raportow

15. |Ksiega dobrych praktyk

16. |Ksiega HACCP

17. |Ksiega inwentarzowa

18. |Ksiega obiektu budowlanego

19. |Ksiega szkodnikdéw

20. |Ksiega srodkéw trwatych

21. |Pocztowa ksigzka nadawcza

22. |Procedury

23. |Regulaminy

24. |Rejestr dokumentacji - kontrola zarzadcza

25. |Rejestr drukdw scistego zarachowania

26. |Rejestr dziennego pomiaru temperatury dzieci

27. |Rejestr kart zapisu dzieci do ztobka

28. |Rejestr miesieczny godzinowego pobytu dziecka w Ztobku
29. |Rejestr pieczeci i pieczatek

30. |Rejestr skarg i wnioskéw

31. [Rejestr szkolen pracowniczych obowigzkowych (BHP)
32. |Rejestr umoéw na czas nieokreslony

33. [Rejestr umdéw na czas okreslony

34. |Rejestr umoéw z kontrahentami ponizej 30 000 euro

35. |Rejestr umoéw z kontrahentami powyzej 30 000 euro
36. |Rejestr umoéw z rodzicami ws. korzystania z ustug ztobka
37. |Rejestr wypadkdéw przy pracy (BHP)

38. |Rejestr wypadkéw w ztobku

39. |Rejestr Zarzadzen Dyrektora Ztobka Miejskiego

40. |Rejestr zywienia dzieci ztobkowych




