Zarzadzenie nr 1/2021
Dyrektora Zlobka Miejskiego w Czeladzi

z dnia 7 stycznia 2021r.

w sprawie: zasady przygotowania projektéw zarzadzen Dyrektora Zlobka Miejskiego w Czeladzi
Na podstawie § 134 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002r. (Dz. U. z
2016r. poz. 283) w sprawie ,,Zasad techniki prawodawcze;j”.
zarzadzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam do stosowania zasady przygotowania projektow zarzadzen Dyrektora Ztobka
Miejskiego w Czeladzi stanowiacy zatacznik nr. 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi Ztobka Miejskiego w Czeladzi.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
ZYOBKA MIEJSKIEGO W CZELADZI
mgr Jolanta Baranska



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2021
Dyrektora Ztobka Miejskiego w Czeladzi
z dnia 7 stycznia 2021 roku

Zasady przygotowania projektoéw zarzadzen Dyrektora Zlobka Miejskiego w Czeladzi

§1.

Projekty zarzadzen Dyrektora Zlobka Miejskiego w Czeladzi opracowuja i przygotowuja wiasciwe
merytorycznie koordynator, ksiegowy oraz specjalista ds. kadr i plac Zaloba Miejskiego w Czeladzi.

§ 2.

Przy opracowywaniu projektow zarzadzen i uchwat stosuje si¢ odpowiednio przepisy Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie Zasad techniki prawodawczej (Dz. U. Nr 100, poz. 908).

§ 3.
Pracownik merytoryczny opracowuje projekty zarzadzen w nastepujacy sposob:
1. Nagtéwek w brzmieniu i podziale na wiersze:
a) ,,Zarzadzenie nr. ........ /rok
b) Dyrektora Ztobka Miejskiego w Czeladzi
C) zdnia ........ (miejsce na wpisanie dnia) miesigc (wpisany stownie lub wielokropek na wpisanie
stownie nazwy miesigca) rok (oznaczony skrotem ,,r.”’)”,

2. Tytul okreslajacy zakres przedmiotowy podlegajacy regulacji i rozpoczynajacy si¢ od stow ,,w sprawie
(...)7,
3. Podstawa prawna — rozpoczynajacy si¢ od stow ,,Na podstawie (...)”. W podstawie prawnej powotuje
si¢ przepisy kompetencyjne i przepisy prawa materialnego z uzyciem zwrotow — alternatywnie:
a) ,,zarzadzam, co nastgpuje:”,
b) ,,Dyrektor Ztobka Miejskiego w Czeladzi zarzadza, co nastepuje:”,

C) ,wyraza si¢ zgode (...)”,

4. Tre$¢ zarzadzenia — cz¢$¢ merytoryczna zarzadzenia:
a) tres¢ zarzadzenia powinna jasno wyraza¢ rozstrzygnigcia i by¢ zwiezle zredagowana
z zachowaniem jednolitej terminologii wynikajacej z obowigzujacych przepisow,
b) tre$¢ zarzadzenia nalezy ujmowac w:
— paragrafy (§) wraz z kolejna cyfra arabskg przy zachowaniu cigglo$ci numeracji,
— ustepy oznaczone cyframi arabskimi z kropka bez nawiasow z zachowaniem ciggto$ci numeracji w
obrebie paragrafu,
— punkty oznaczone cyframi arabskimi z nawiasem z prawej strony z zachowaniem ciggto$ci numeracji
w obregbie ustepu lub paragrafu,
— litery (wyliczenia w obrebie punktow) oznaczone malymi literami alfabetu z nawiasem z prawej
strony z zachowaniem ciagglos$ci alfabetycznej w obrgbie punktu,
— tiret (wyliczenia w obrebie punktow) oznaczone znakiem myslnika,
C) zapisy postanowien merytorycznych w paragrafach dokonuje si¢ w bezokolicznikach: ,,wyrazi¢”,
,wprowadzi¢” lub w osobowej formie czasownika z zaimkiem zwrotnym: ,si¢”, ,wyraza si¢”,
»postanawia si¢”.

5. Postanowienia przepisow koncowych — w kolejnosci odpowiednio:
a) przepisy uchylajgce — w paragrafie uchylajacym nalezy wyczerpujaco wymienic¢ przepisy, ktore
tracg moc lub jednoznacznie wskazac uchylone paragrafy, postugujac si¢ zwrotem: ,,Traci moc (...)",
b) przepisy ustalajace odpowiedzialno$¢ za wykonanie zarzadzenia — nalezy wskaza¢ osobg
odpowiedzialng za wykonanie zarzadzenia lub nadzorujacg wykonanie zarzadzenia, przy uzyciu



zwrotow: ,,Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ (...)” lub ,,Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia
powierza si¢ (...)”.

C) przepisy o wejsciu w zycie zarzadzenia — przepis o wejsciu aktu moze mie¢ brzmienie:

—,,(...) wchodzi w zycie z dniem podpisania”,

—,,(...) wchodzi w zycie z dniem ogloszenia”,

—,,(...) wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia (dzien oznaczony
kalendarzowo)”,

§ 4.

Zmiany zarzadzenia dokonuje si¢ odrebnym zarzadzeniem.
Jednym aktem nowelizuje si¢ tylko jedno zarzadzenie, chyba, ze ze wzgledu na przedmiot regulacji
zachodzi potrzeba zmiany kilku zarzadzen.

. Nowelizuje si¢ zawsze tekst pierwotny lub pierwotny tekst ze zmianami, a nie tekst zarzadzenia
poprzednio nowelizowanego.
Co do zasady tytul zmieniajacego zarzadzenia zawiera zwrot: ,,zmieniajace (...)” wraz z pelnym
tytulem aktu podlegajacego zmianie.
Tre$¢ zmian(y) ujmuje si¢ w jeden paragraf wyliczajac kazda z nich przy zastosowaniu podziatu na
punkty i litery.
Tres$¢ paragrafu wprowadzajacego zmiany powinna rozpoczynac si¢ od wyrazow: ,,w (...) wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:”.
Kazdy nowelizowany przepis ujmuje si¢ w oddzielny punkt.



